Cinen gliicklichen Staxt ins neue Jafir und Gattes Segen fiit
Zweitausenduvienundzwanzig!

Schaufenster im Januar 2024

Lochen, Abheften oder Klemmen?

Fiifier, vor dem Beginn des digitalen Zeitaltens, wurden am Unfang eines neuen
Jahires neue Ordner angelegt und alte Ondner geschlossen. Venmeintlich wichtige
Daokumente gelangten nach einer gewissen Ondnung in die Registratur,
wnwichtiges in den Papietkornl. Zumindest in Papiersachen wellte man mit guten
Varsditzen und flaren Vethaltnissen in das junge Jahn stanten. Das gelang und
gelingt fieute wie damals oft nicht, auch wenn die Ftilfsmittel, beispielsweise dex
exfand, ader die digitale (Uftenabilage in ein DMS, geniale Lisungen bieten, um
Ouvdnung zu schaffen. Dieses Bild zeigt eine Variante dex lochungsfreien Ublage
von Defwmenten in einen Flemmordner. Quch dieser muss in einer bestimmten (Ut
und Weise, am besten beidhiindig, bedient werden.
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Klemmhefter aufjchlagen,
Linke Hand erfafit Vorvderdedkel, vechte die Einlage.

Sinteren Deckel mit Junenfjeife auj Lijch legen,
Dovoerdeckel durch Unforviicken dev linken Hand
hart am Riicken suriidkbiegen (5. Abbildung),
Cinlage hervausnehmen, Blaft hevausuehmeu
besw. eiulegen B



